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Szenario 1: Volle oder begrenzte Teilnehmerzahl, sehr geringes bis mittleres Infektionsgeschehen, keine bis mäßige starke Abstandsgebote zwischen Gästen 

Bereich Maßnahmen Begründung Bedarf → Zuständigkeit 

Hygienebeauftragte Die Veranstalter benennen eine oder mehrere 
Personen, die als Hygienebeauftragte 
während der Veranstaltung folgende 
Aufgaben übernehmen: 
 
➔ Durchführung regelmäßiger Lüftungen 
➔ Beobachtung der Einhaltung der 

Hygiene- und Abstandregelungen und 
ggf. freundlicher Hinweis an die Gäste 
/Besucher/Mitarbeiter auf die 
Einhaltung achten. 

➔ Bei erhöhter Infektionslage: 
Durchführung von 
Temperaturmessungen der Stirn und 
verständnisorientierte Unterbindung 
des Einlasses von Personen mit einer 
Stirntemperatur über 37,9°C. 

➔ Desinfektion der Mikrophone und 
Herausgabe an die Referenten sowie 
Rücknahme sowie Präsenter 

➔ Regelmäßige Desinfektion der 
Oberflächen mit hohen 
Kontaktmöglichkeiten (Türgriffe, 
Tische, Armlehnen) 
 
 
 

 
 

Vermeidung von Infektionen 
und Unterbrechung der 
Infektionskette. 

-> Veranstalter 
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Symptome 
 
 
 
 

Personen mit Krankheitssymptomen ist die 
Teilnahme untersagt. 
 
Im Falle einer hohen Infektionslage wird bei 
allen Gästen bei Zugang die Stirntemperatur 
gemessen. Bei Werten über 37,9°C wird der 
Zugang unterbunden.  

Vermeidung von Infektionen 
und Unterbrechung der 
Infektionskette. 

-> CheckIn Veranstalter 

Allgemeine Hygienegrundsätze Es gelten die allgemeinen Hygienegrundsätze 
zur Händehygiene, Hust- und Niesetikette, 
Berührungsvermeidung, Mund-Nasenschutz 
und Betretungsverbotsregelungen des 
Veranstaltungsortes. 
→ Helfer und Mitarbeiter*innen des EWK-
Teams und sowie Mitarbeiter*innen des 
Veranstaltungsortes reinigen nach Eintreffen 
am Veranstaltungsort ihre Hände.  

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden, 
Vermeidung von 
Tröpfcheninfektionen 

→ Veranstalter und Betreiber 
des Veranstaltungsortes 

Teilnehmer-/Personendokumentation Sämtliche Referenten/innen sowie 
Besucher*innen, Mitarbeiter*innen von 
Technik und Messebau und 
Medienvertreter*innen kommen nur mit 
vorheriger Anmeldung und hinterlegtem 
Kontakt in den Saal. Die Besucherliste umfasst 
die Daten der Anwesenheit im Saal sowie die 

Kontaktdaten. Dieses erfolgt am CheckIn.  Der 
Veranstalter bewahrt die Liste auf, um sie der 
zuständigen Behörde auf Verlangen vorlegen 
zu können. Die Liste wird nach Ablauf der Frist 
fachgerecht vernichtet. Es wird gewährleistet, 
dass unbefugte Dritte keine Kenntnis der 
Daten erlangen. 
 

Nachverfolgung von evtl. 
Infektionen ermöglichen 

Teilnehmerliste: 
boettcher.science, Deutsche 
Meteorologische Gesellschaft, 
B.A.U.M. e.V. in zentraler 
Verwaltung durch -> 
boettcher.science 

Wegführung So weit möglich werden Wege in nur eine 
Laufrichtung eingerichtet und entsprechend 
ausgewiesen. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: Vermeidung 
von Tröpfcheninfektionen 

→ Veranstalter 
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Hinweisschilder/ Hygieneregeln In allen Toiletten hängen Hinweisplakate zum 
richtigen Händewaschen, die seitens des 
Veranstaltungsortes aufgehängt werden. 
Am CheckIn und im Veranstaltungsort hängen 
die allgemeinen Hygieneregeln. 
In den allgemeinen Hygieneregeln wird auf 
folgende Punkte hingewiesen: 

1. Bitte verzichten Sie auf Körperkontakt  
2. Bitte halten Sie die vorgeschriebenen  

Abstandsregelungen ein.  
3. Bitte lassen Sie die Stühle im Saal an 

den Plätzen stehen, an denen diese 
zur Einhaltung der Abstandregelungen 
platziert sind.  Ausnahmen gelten für 
Personen aus einem Haushalt. 

4. Wegweisungen bitte einhalten 
5. Wenn Sie Husten oder Niesen müssen, 

tun Sie dieses bitte in den Ellenbogen. 
6. Bitte waschen Sie sich nach der 

Toilette sorgfältig die Hände. 
7. Bitte vermeiden Sie 

Oberflächenkontakt mit den Händen 
sowie dieses möglich und sinnvoll ist. 

8. Sofern Mundschutz getragen werden 
muss, tragen Sie bitte Mundschutz. 
Sofern es keine Pflicht gibt, empfehlen 
wir das Tragen eines Mundschutzens. 

9. Sollten Sie Krankheitssymptome 
aufweisen, ist Ihnen der Zugang 
untersagt. 

Bewusstsein für Hygieneregeln 
fördern und 
Eigenverantwortung stärken 

Hinweisplakate zum richtigen 
Händewaschen 
(Bundeszentrale für 
gesundheitl. Aufklärung) 
9 allgemeinen Hygieneregeln  
 

Abstandfelder/Aufenthaltspunkte Weg- und Wartezonen werden mit 
Abstandsfeldern bzw. Aufenthaltspunkten von 
1,5m gekennzeichnet, damit die Abstände 
leichter eingehalten werden können. 
Gleiches gilt für den Bühnenbereich und im 
Bereich der Informationsstände. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: Vermeidung 
von Tröpfcheninfektionen 

→ Veranstalter 
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Personenzahl Die maximale Zahl der Personen im Saal 
entspricht den Vorgaben des 
Veranstaltungsortes und der Behörden.   
 
Ohne Abstandregelung werden 199 Sitzplätze 
angeboten. Mit einer Abstandregelung von 1,5 
Metern werden 60 Sitzplätze angeboten. Im 
Falle einer sehr hohen Infektionslage sowie 
eines Versammlungs- oder 
Veranstaltungsverbotes erfolgt die Umsetzung 
im Format einer reinen TV-Sendung. In diesem 
Fall werden ausschließlich ein auf das 
notwendige Maß reduziertes technisches 
Personal und die in dem jeweiligen 
Programmabschnitt notweniger Weise und 
unter Einhaltung der Hygiene- und 
Abstandregelungen gemäß den Vorgaben des 
NDR für den Studiobetrieb aktiven Personen 
im Saal sein. In diesem Fall ist die Zahl der 
gleichzeitig im Saal anwesenden Personen auf 
maximal 12 Personen reduziert. 
 
Es gelten mindestens jedoch die behördlichen 
Vorgaben. 
 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden, 
Vermeidung von 
Tröpfcheninfektionen 

→ Veranstaltungsort 
Und Veranstalter 

Pausenzonen Den TeilnehmerInnen werden für die Pausen 
und die Begrüßung Bereiche zugewiesen, in 
denen die gleichen Hygiene- und 
Abstandsregelungen gelten, wie im Saal bzw. 
den für diese Bereiche gesonderten Vorgaben. 
Mögliche Aufenthaltsorte: 
Foyer, Restaurant, Saal, Fußweg vor dem 
Hotel 
 
 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden, 
Vermeidung von 
Tröpfcheninfektionen 

→ Veranstaltungsort 
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Raumluft Es erfolgt eine regelmäßige Stoß- und 
Querlüftung vor und nach der Veranstaltung 
sowie während der Pausen. Während der 
kurzen Pausen wird der Saal komplett 
geräumt. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden, 
Vermeidung von 
Tröpfcheninfektionen 

→ MitarbeiterInnen des 
Veranstaltungsortes 

Türen  Es wird empfohlen, die Türen zum Saal evtl. 
auch die Außentüren je nach Witterung offen 
zu halten. In Abwägung des 
Gesundheitsrisikos in Folge der aktuellen 
Witterung entscheiden die 
Hygienebeauftragten vor Ort über diese 
Maßnahme. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden, 

→ Veranstalter 

Fahrstuhl Fahrstühle dürfen nur mit Personen aus einem 
Haushalt oder alleine genutzt werden. Die 
Fahrstühle sind regelmäßig zu desinfizieren. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 

-> Veranstaltungsort 

Toiletten  Zutritt zu den Toiletten mit max. 2 Personen 
gleichzeitig. Vor und nach Betreten der 
Kabinen müssen die Hände gründlich 
gewaschen werden.  
Die Toiletten werden durchgehend gelüftet 
und täglich gründlich gereinigt (siehe unter 
Reinigung). 
 

Schmierinfektion vermeiden, 
Unterbrechung der 
Infektionskette 

Ausreichend Seife, 
Desinfektionsmittel und 
Papierhandtücher vorhalten, 
→ Hinweisschild 
„Händewaschen“ hängt in 
allen Toiletten neben dem 
Spiegel → Veranstaltungsort 

Standauf- und Abbau/Standbetrieb Die mit dem Auf- und Abbau von Messe- und 
Infoständen befassten Personen, tragen beim 
Auf- und Abbau Handschuhe. Von Besuchern 
erreichbare Bauteile sind nach dem Aufbau zu 
desinfizieren. Es ist darauf zu achten, dass 
Masken nach Möglichkeit und Vorgabe 
getragen werden. Für den Betrieb des Standes 
gelten die o.g. Hygiene- und 
Abstandregelungen in gleicher Weise. Es wird 
empfohlen, mögliche Kontaktflächen des 
Infostandes regelmäßig zu deinfizieren. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden 

→ Infostandbetreiber  
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Reinigung Die Reinigung der Räume, Toiletten etc. wird 
durch die Reinigungsfirma seitens des 
Veranstaltungsortes vorgenommen. Dabei 
sind alle Sitzplätze vor der jedem 
Veranstaltungstag sowie Türgriffe und 
Oberfläche zu desinfizieren.  
 
Handmikros und Präsenter werden vor jedem 
Wechsel an eine andere Person desinfiziert. 
 
Oberflächen der Infostände werden 
regelmäßig desinfiziert. 
 
Oberflächen am CheckIn werden vor jeder 
Pause desinfiziert. 
 
Oberflächen an Sitzplätzen im Foyer/Gastro 
werden nach den geltenden behördlichen 
Vorgaben desinfiziert. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden 

→ Veranstaltungsort 
 
 
 
 
 
 
 
→ Technik 
 
 
→ Infostandbetreiber 
 
  
→ Veranstalter 
 
 
→ Veranstaltungsort 
 

Materialien/ Geräte/Gegenstände  Materialien/Geräte/ Gegenstände können von 
Besuchern/Gästen/TeilnehmerInnen berührt 
und genutzt werden.  Wenn es möglich ist, sie 
abzuwischen bzw. zu desinfizieren soll dieses 
erfolgen. Nicht zu desinfizierende 
Materialien/Geräte werden den 
Besuchern/Gästen/TeilnehmerInnen nach 
Möglichkeit nicht zugänglich gemacht. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden 

→ Veranstalter/ 
Veranstaltungsort 
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Szenario 2: Verbot von Veranstaltungen, hohes Infektionsgeschehen, keine Gäste erlaubt 

 
In diesem Fall sind nur die Referenten und Moderatoren sowie technisches Personal und Mitarbeiter*innen des Veranstaltungsortes zugelassen. 
Es dürfen nur maximal 12 Personen im großen Saal sein.  Es gelten die Vorgaben für TV-Produktionen. Sämtliche Personen erhalten von den Veranstaltern individuelle 
Anweisungen zum Verhalten.  
 
Darüber hinaus gelten folgende Regelungen ergänzend bzw. abweichen von den o.g. Regelungen: 

Bereich Maßnahmen Begründung Bedarf → Zuständigkeit 

Allgemeine Hygienegrundsätze Sämtliche Vorgaben sind Pflichtvorgaben und 
werden allen Personen kommuniziert. 
Personen, die Vorgaben nicht einhalten, 
haften für die Folgen und werden von der 
Veranstaltung ausgeschlossen. Es gelten 
darüber hinaus die Vorgaben, die der NDR für 
TV-Produktionen für diese Fälle vorsieht. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden, 
Vermeidung von 
Tröpfcheninfektionen 

→ Veranstalter und Betreiber 
des Veranstaltungsortes 

Temperaturmessungen Alle Personen werden auf Temperatur 
geprüft.  
Bei einer Temperatur über 37,9°C ist der 
Zugang nicht erlaubt. 

Vermeidung von Infektionen 
und Unterbrechung der 
Infektionskette. 

→ Veranstalter und Betreiber 
des Veranstaltungsortes 

Wegführung So weit möglich werden Wege in nur eine 
Laufrichtung eingerichtet und entsprechend 
ausgewiesen. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: Vermeidung 
von Tröpfcheninfektionen 

→ Veranstalter 

Personenzahl Es werden nur Personen in den 
Veranstaltungsort gelassen, die zwingend für 
die TV-Produktion nötig sind.  Das technische 
Personal wird auf das absolut notwendige 
Minimum reduziert. Es dürfen nicht mehr als 
12 Personen gleichzeitig im Saal sein. 

Unterbrechung der 
Infektionskette: 
Schmierinfektion vermeiden, 
Vermeidung von 
Tröpfcheninfektionen 

→ 
Veranstaltungsort/Veranstalter 

Sitzordnung im Saal Keine Sitzplätze für Publikum Kontakte auf das nötige 
reduzieren 

→ TeilnehmerInnen und 
Referenten 

 


